
會使用書插 

      我想所有圖書館都會面臨小朋友書籍看完不歸位的問題，尤其是低年級的

小朋友更是常犯這樣的錯誤，問題就出在他們很容易忘記書原來的位子在哪裡，

為了減輕小志工及美華老師的負擔，所以在閱讀課時教低年級的小朋友書插的正

確使用方法。 

    書插跟書籤一樣都是用來做記號的，不一樣的地方是書插是放在書櫃裡提醒

我們書原來的位置，而書籤是放在書本裡，告訴我們這本書看到哪裡。另一個區

別是書插上面一定會有一個號碼，以區別這支書插目前的主人是誰，小朋友聽完

老師解釋之後，都能了解書插的功能。 

 

    老師實際操作一次，拿書時書插要怎麼放，書籍歸還時要注意什麼，尤其別

忘了有號碼的那頭要放在外面呵﹗ 

      動手試試看，自己選一支書插。

老師要在旁邊特別提醒小朋友注意看書

插上面的號碼是幾號。別忘了告訴孩子

從拿了書籤的那刻起，你的手上一定會

有一樣東西，不是書、就是書插，這兩

樣東西決不會一起出現在自己的手上，

而手上也不會空無一物。 

       

    小朋友實際操作時老師一定要

在旁巡視，當小朋友做錯時一定要請

他想一想，這位小朋友因為第一次上

我的課有點緊張，書拿出來時，忘了

放書插，我在一旁提醒他，他很快發

現自己手上出現兩樣東西，笑笑的走

回去將書插放在書櫃中。 

 



    書籍歸還時也很重要，請小朋友一定要先把書放在正確的位置再拿出書插

來。 

 

    低年級的小朋友在練習過後都表現的很棒﹗ 

     

    正確使用書插讓書籍回到正確的位置，除了方便小朋友找書之外，圖書志工

也可減少書籍排架時間，也期待小朋友發揮公民素養，來圖書館不要將書亂放，

方便自己也方便別人。 

 


